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1. O61ue noJIoKEHUs

1.1. JlanHoe mnosioxxeHue pa3paboraHo Ha ocHoBe PexepanpHoro 3akoHa «0O06
obpazosanuu B Poccuiickoit ®enepauumn» ot 29 nexadps 2012 r. Ne273-03, Ilopsaka
OpraHM3alMy M OCYIIECTBIEHUS 00pa30BaTeIbHON IeATeIbHOCTH 10 00pa3oBaTeIbHBIM
nporpaMmaM cpejaHero npodeccuoHaabHoOro obpaszoBaHus, yTBepxkaeHHoro IIpuxazom
MunucrtepctBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccuiickoii @enepaunu ot 14.06.2013 r. Ne 464.

1.2. Ortnenenue sBusgercss y4eOHBIM U aIMUHHCTPATUBHBIM CTPYKTYPHBIM
noapaznenenueM  Komemka,  OCYLIECTBISIOUIMM  MOJATNOTOBKY  CTYAEHTOB IO
CHELUATIBHOCTSIM CpeIHero npoheccHoHalIbHOro 00pa3oBaHus.

1.3. Ortnenenue o6benuHseT KaOWHeTHI U J1aO0OpaTOpPUH, OTHOCSIIHECS K
CrelMANIBHOCTAM  OTHEJICHHs, a TakkKe IpeaMeTHO - HuKiIoBble komuccuu Komnemxka,
COOTBETCTBYIOLINE NMPOMHITIO OTACIeHHSI.

1.4. Ornenenue co3naéresi mpu Hanuuuu He MeHee 120 cTyaeHTOB.

2. PykoBoacTBO U opraHu3aius padoThsl OTAEIEHUIMHU

2.1. PykoBonacTBO paboThl OTAENeHHUsI OCYILECTBIISIET IIPernojaBarellb, Ha KOTOPOro
BO3JIOKEHBI (DYHKIIMOHAIbHBIE 005I3aHHOCTH 110 3aBEJOBAHUIO OT/IEJICHUEM.

2.2. 3aBeNylOlIUHM OTJieIeHHeM Ha3HadyaeTcs AWPEKTOpOM M3 4yuciaa Haubosee
OTIBITHBIX TIperoaaBaTeei.

2.3. BaBeAyIOUIUHA OTAETICHHUEM:

- IUIAaHHPYeT, OpraHu3yeT W  HENOCPEJCTBEHHO  pyKOBOAUT  y4eOHOI,
BOCIIMTATEILHOM paboTOl Ha OT/ENIeHUN;

- y4acTBYeT B KOMIUJICEKTOBAaHUH y4eOHBIX I'PYIIIT;

- y4acTByeT B COCTAaBJEHHH, MPEICTABIsAET Ha YyTBep)KJAeHHe M obecrieurBaer
BBITOJIHEHHE Y4eOHBIX TIIAHOB U MPOTrPaMM;

- OCYIIECTBIIsI€T KOHTPOJIb 3a Y4eOHBIM MPOIIECCOM, 3a MCIOTHEHUEM pacluCaHus
yueOHBIX 3aHITHIA;

- crnocobCcTByeT MeToauveckoMy ofecreueHnio 00pa30oBaTENBHOIO Ipolecca,
OCYILIECTBJISET 00Ilee PyKOBOJACTBO MOATOTOBKOH y4eOHBIX M METOJUYECKUX MOcoOuit 1o
TUCIMIUIMHAM LIUKJIOBBIX KOMUCCHI, BXOJSIINX B COCTAB OTAEJICHHUS;

- KOHTPOJIUPYET MPOU3BOACTBEHHYIO U yUeOHYIO TPAaKTUKY CTYIEHTOB;

- KOOpIMHHPYET COBMECTHYIO IesATEIHHOCTh 00yUaroMXCsl U IpernoaaBaTeliei;

- TpoBOAMT paboTy ¢ KypaTopaMu y4eOHBIX IPYIII,

- TPOBOAMT PaboTy C POAUTENSIMHU, O0YUAIOLUIUXCS HA OTICICHUH;

- OpraHu3yeT KOHTpPOJIb 3@ CaMOCTOSATENBPHOH pabOTO CTYJEHTOB, a TaKXKe
MpoBeJeHUEM  5K3aMeHOB (B TOM  4YHCJe  KBaIM(QHUKAIMOHHBIX), 3a4€TOB M
nuddepeHIIMPOBaHHBIX 3a4eTOB; MEPEeBOAMT CTYIEHTOB C Kypca Ha KypcC, AOIyCKaeT
CTYIEHTOB K ¢/lade ITPOMEXYTOUHBIX U HTOTOBBIX I'OCYIapCTBEHHBIX 9K3aMEHOB,;

- BeJeT YYeT I10 ABH)XEHUIO KOHTUHI€HTAa Ha OTJEJIEHNH, IPUHIUMAET MEPBI 10 ero
COXpaHEeHHIO;

- obecreuynBaeT CBOEBPEMEHHOCTh  COCTaBIEHHS  YYETHO  —OTYETHOM
JOKYMEHTAallMK Ha OTAENIeHHH;



- PYKOBOAMT paGoOTOM IO TOBBIICHUIO KBaTM(pHUKALMK IPEroaBaTeIbCKOro
cocTaBa OT/IeJICHHS,

- oCyllecTBIseT o0liee pyKOBOJICTBO HAy4YHOH pabOTOM CTYIEHTOB;

- OpraHu3yeT W MPOBOJAUT MEKLHUKIOBBIE COBEIAHHUS;

- aHaJU3HPYeT M COCTaBIISEeT OTYETHI O paboTe OT/ENEHHUs 3a MOIYTroAne, 3a IO}

- CcrocoGCTBYeT Pa3BUTHIO M YKpeIUIeHHIO y4deOHO-maTepHalbHON  6a3bl
Komnemka, obecreunBaeT COXpPaHHOCTh OOOPYIOBAaHUS M HWHBEHTaps, COOJIOJEHHE
CAaHWTApHO — TUTHEHHYECKUX TpeOOBaHWM, NMpaBUIl M HOPM OXpaHbl TpyAda U TEXHUKH
0e301acHOCTH.

2.4. 3apenylomuil  OTAeJeHMEM  SBISETCS  YIEHOM  TIOCYJapCTBEHHOM
aTTeCTallMOHHOW KOMHUCCHH:

- OKa3pIBaeT ITIOMOIIL aBTOpPAM B TOJArOTOBKE K M3JaHHIO COOTBETCTBYIOIIUX
ocooui;

- uHdopMuUpyeT npenoxasareieil orjeneHus 00 M3aarOIMXCA  y4eOHHKaX,
yueOHBIX IOCOOHMSAX, BHJAeOMaTepHanax, ayJIuOBU3yaJlbHBIX W IPYrHX CpeAcTBax
oOy4eHus;

- C LeJbI0 OKA3aHUs METOIMYECKON MOMOIIU MOCEUIAeT 3aHATHs IIpernoiaBaTesiei
OTJeNIeHUsI, BEJET )KypPHAJI MOCEILIeHHBIX 3aHATHH;

- 110 OKOHYAaHHH CeMecTpa COCTaBIseT W claeT OT4YeT O paboTe MO yKa3aHHBIM
HAIpaBJIEHUsSIM 3aMECTHUTEIIIO AUPEKTOpa Mo yueOHO-IPOU3BOACTBEHHOM padore;

- BTOPOH OK3eMIUISIp WM 3JIEKTPOHHBIH BapHaHT y4eOHO-METOANYECKUX
MarepuaioB (TeMaTW4YecKHWe IUIaHbl, pabouue MporpamMmel, y4eOHO-METOANYECKHE
KOMILTEKCHI) TMpernojaBaTeseif OTleneHuss METOAUCT CHAeT 3aMECTHTEN0 TUPEKTOpa I10
yueOHO-IIPOU3BOJACTBEHHOH paboTe.

3. Jlenonpou3BOACTBO Ha OTJEJIEHHH

3.1 OrpeneHue NOHKHO UMETH CIEAYIOLIYIO JOKYMEHTAIIHIO!

- miad y4eOHOM, BOCIMTATENBHOM, HayYHO-HCCIe10BaTeIbCKOM U METOIUYECKOM
paboThl;

- y4eOHBIH IJ1aH CrelMaIbHOCTH, IPOrPaMMBbl IUCLMILITHH;

- JIeHCTBYIOIHE yueOHO-MeToIuYecKne U Jpyrue  JOKYMEHTBl IO
CMEIUAIBHOCTIM U JUCUUMIUTMHAM OTICJIEHUS;

- TMPOTOKOJBI 3aCEIaHHMH;

- BeJeT KypHaJI 3aBeyIOIIero OTAeIeHus 1o TeKyleh padbore;

-  BEOOMOCTH ITOCCHIACMOCTH Y‘ICGHBIX 3aHSITHH.



